Технологическая инструкция помарочного учета ЕГАИС в S-Market

В модуле ЕГАИС добавлен 3й регистр. На 3м регистре хранятся все марки на остатках в разрезе РФУ2. Марки, хранящиеся на 3м регистре привязаны к позиции 1го регистра. Если марку старого образца привязывают к 3му регистру, она становится поштучной. Продажа продукции, учтенной на 3м регистре осуществляется одновременно и с 1го регистра и с 3го регистра.
1. Справочники
1.1. Регистр 1. Остатки
· Кнопка «Запрос остатков регистра 3»([image: ]) - по нажатию кнопки для каждого уникального РФУ2, формируется запрос в ЕГАИС на получения списка марок, числящихся на остатках.
· Рекомендуется запросить остатки в ЕГАИС для определения списка марок, уже числящихся на остатках.
· Столбец «Количество марок» - в столбце отображается количество марок, привязанных к позиции (РФУ2).
· Кнопка «Акцизные марки» ([image: ]) - по нажатию кнопки позволяет просмотреть список марок, привязанных к позиции (РФУ2). Если к позиции не привязано ни одноймарки, отобразится пустой список.
1.2. Инвентаризация
· Столбец «Остатки - ЕГАИС- по регистру 3 (шт.)»- в столбце отображается количество марок на балансе по данным ЕГАИС для каждой позиции выбранной продукции.
2. Регистр 1. Документы.
Принципиальных изменений в алгоритмах работы с документами нет. Изменения касаются нюансов заполнения документов с учетом наличия марок. Нюансы описаны ниже.
2.1. Входящая ТТН
Что нового:
· Кнопка «Акцизные марки»([image: ]) - по нажатию кнопки в спецификации документа позволяет просмотреть список марок, привязанных к выбранной в нижнем гриде позиции.


Инструкция по работе:
При сканировании марки в спецификации документа или в окне «Акцизные марки», система ищет отсканированную марку в документе. Если марка найдена в документе, она отмечается как «принятая». При повторном сканировании марки, с нее снимается отметка «принятая».
При этом при сканировании марки, которая не указана в ТТН, система выдаст сообщение об ошибке.  

При получении входящей ТТН, в которой указаны марки, возможны следующие варианты работы:
1. Принять всю продукцию
a. Отсканировать все марки из партии по данной входящей ТТН, при этом каждая отсканированная марка увеличивает на единицу количество в поле «Количество» - «Подтвержденное».
b. Необязательно сканировать марки. Можно в соответствующих позициях документа необходимо вручную заполнить поле «Количество» - «Подтвержденное». Но если в документе для этой позиции указана хотя бы 1 марка, необходимо просканировать марки у всей принимаемой по позиции продукции, чтобы выявить марки, которые не будут приняты.
c. Если у пользователя настроены права, он может нажать кнопку «Отметить все марки» в окне «Акцизные марки» или в спецификации документа – все марки из документа
2. После того как все принимаемые марки отмечены как «принятые» и заполнено поле «Количество» - «Подтвержденное», формируются документы «Акт подтверждения», «Акт отказа» или «Акт расхождений». При этом:
a. В акте подтверждения или в акте отказа не указываются принимаемые марки. Однако после подтверждения входящей ТТН, все марки из документа «Акт подтверждения» будут поставлены на баланс в 3м регистре.
b. В акте расхождений указываются марки из документа, которые не приняты. Все остальные марки будут поставлены на баланс в 3й регистр.
2.2. Исходящая ТТН
Что нового:
· Кнопка «Акцизные марки» ([image: ])  - по нажатию кнопки в спецификации документа позволяет просмотреть список марок, привязанных к выбранной в нижнем гриде позиции.
· Кнопка «Список нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, при сканировании которых невозможно считать зашифрованный в ней код и отправить запрос в ЕГАИС на получение нового штрих кода. Работа с этим окном описана ниже.
· Кнопка «Результаты запроса нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, и присланные по каждой марке ответ из ЕГАИС, а так же распечатать полученные марки. Работа с этим окном описана ниже.

Инструкция по работе:
Принцип создания документа «Исходящая ТТН» не изменился.

Общие правила создания документа «Исходящая ТТН»:
1. После создания документа необходимо наполнить его марками.
2. Марки указывать в документе не обязательно.

Для того чтобы добавить марки в документ необходимо:
1. В нижней таблице спецификации документа выбрать позицию, в которую будут добавляться марки.
2. Марки можно добавлять сканированием в окне «Акцизные марки» или в спецификации. При этом может быть 3 варианта действия системы:
2.1. Если марка уже есть в документе, появится сообщение об ошибке и система предложит пропустить или удалить марку из документа. 
2.2. Если марка найдена на остатках регистра 3, система определяет РФУ2, которому она принадлежит и сравнивает его с РФУ2 позиции, в которую добавляется марка:
2.2.1. Если РФУ2 одинаковые, марка добавляется в документа
2.2.2. Если РФУ2 отличаются и РФУ2, которому принадлежит марка присутствует в документе, марка будет добавлена в РФУ2, которому она принадлежит на остатках регистра 3.
2.2.3. Если РФУ2 отличаются и РФУ2, которому принадлежит марка, отсутствует в документе, марка в документ добавлен не будет.
2.3. Система не допускает указывать большее количество марок, чем количество отгружаемой продукции. 
3. Количество отправляемой продукции автоматически изменяется при добавлении/удалении марки. 
4. По завершении сканирования марок в выбранную позицию, выбрать следующую позицию.
2.3. Акты списания
Что нового:
· Кнопка «Акцизные марки»([image: ])  - по нажатию кнопки в спецификации документа позволяет просмотреть список марок, привязанных к выбранной в нижнем гриде позиции.
· Кнопка «Список нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, при сканировании которых невозможно считать зашифрованный в ней код и отправить запрос в ЕГАИС на получение нового штрих кода. Работа с этим окном описана ниже.
· Кнопка «Результаты запроса нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, и присланные по каждой марке ответ из ЕГАИС, а так же распечатать полученные марки. Работа с этим окном описана ниже.

Инструкция по работе:
Принцип создания документа «Акт списания» не изменился.
Правила создания документа «Акт списания» аналогичны документу «Исходящая ТТН».
Добавление марок в документ «Акт списания» аналогичны документу «Исходящая ТТН»
2.4. Акты постановки на баланс
Что нового:	
· Кнопка «Акцизные марки» ([image: ]) - по нажатию кнопки в спецификации документа позволяет просмотреть список марок, привязанных к выбранной в нижнем гриде позиции.
· Кнопка «Список нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, при сканировании которых невозможно считать зашифрованный в ней код и отправить запрос в ЕГАИС на получение нового штрих кода. Работа с этим окном описана ниже.
· Кнопка «Результаты запроса нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, и присланные по каждой марке ответ из ЕГАИС, а так же распечатать полученные марки. Работа с этим окном описана ниже.

Инструкция по работе:
Принцип создания документа «Акт постановки на баланс» не изменился.

Для того чтобы добавить марки в документ необходимо:
1. В нижней таблице спецификации документа выбрать позицию, в которую будут добавляться марки.
2. Марки можно добавлять сканированием в окне «Акцизные марки» или в спецификации. При этом может быть 3 варианта действия системы:
2.1. Если марка уже есть в документе, появится сообщение об ошибке и система предложит пропустить или удалить марку из документа. 
2.2. Если марка успешно прошла проверку, марка будет добавлена в документ.
2.3. Система не допускает указывать большее количество марок, чем количество продукции, которая должна быть поставлена на баланс. 	
3. При включенном параметре «Увеличивать количество на 1 при считывании штрихкода с марки», будет автоматически изменяться количество отправляемой продукции при добавлении/удалении марки.
4. По завершении сканирования марок в выбранную позицию, выбрать следующую позицию.
2.5. Акты инвентаризации
Что нового:
· Кнопка «Акцизные марки» ([image: ]) - по нажатию кнопки в спецификации документа позволяет просмотреть список марок, привязанных к выбранной в нижнем гриде позиции.
· Кнопка «Список нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, при сканировании которых невозможно считать зашифрованный в ней код и отправить запрос в ЕГАИС на получение нового штрих кода. Работа с этим окном описана ниже.
· Кнопка «Результаты запроса нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, и присланные по каждой марке ответ из ЕГАИС, а так же распечатать полученные марки. Работа с этим окном описана ниже.
· Кнопка «Запрос в ЕГАИС текущих остатков» ([image: ]) - по нажатию позволяет отправить в ЕГАИС запрос на получение актуальной информации об остатках на 1 и 3 регистре по всем позициям, указанным в верхней части документа. После получения ответа остатки обновятся как в документе так и в базе данных.
· Кнопка «Заполнить остатки» ([image: ]) – по нажатию позволяет обновить остатки по данным ЕГАИС.

Инструкция по работе:
Принцип создания документа «Акт инвентаризации» не изменился.

Важно: Перед созданием документа «Акт инвентаризации» необходимо загрузить актуальные остатки из ЕГАИС.

Общие правила создания документа «Акт инвентаризации»:
1. При создании документа «Акт инвентаризации» из документа S-Market, в документ автоматически добавляются все марки, указанные в документе S-Market.
2. При создании документа «Акт инвентаризации» по остаткам, после создания документа необходимо наполнить его марками.
3. Фактическое количество продукции должно быть равно количеству марок. Количество продукции по данным ЕГАИС может быть меньше или равно количеству марок.
4. Марки указывать в документе не обязательно. Фактическое количество продукции может быть меньше количества марок.

К документу «Акт инвентаризации» будет привязано 2 списка марок – марки по документам(по данным ЕГАИС) и марки фактические. Для удобства в окне «Акцизные марки» отображаются все марки, привязанные к выбранной позиции нижнего грида.
При этом марки выделены разными цветами:
· Красные – марки, которые числятся только на остатках по данным ЕГАИС, т.е. марок нет по фактическим данным.
· Черные – марки, которые числятся на остатках по данным ЕГАИС и на фактическом остатке (были отсканированы), т.е. список марок совпадает. 
· Зеленые – марки, которые числятся только на фактическом остатке, т.е. марок нет на остатках ЕГАИС.
При добавлении/удалении фактической марки из документа, ее цвет в окне «Акцизные марки» может изменяться.

[image: ]
Рисунок 1 - Пример окна "Акцизные марки" в окне "Акт инвентаризации"

Для того чтобы добавить марки в документ «Акт инвентаризации» необходимо:
1. В нижней таблице спецификации документа выбрать позицию, в которую будут добавляться марки.
2. Марки можно добавлять сканированием в окне «Акцизные марки» или в спецификации. При этом возможны следующие варианты действия системы:
2.1. Если марка уже есть в документе, появится сообщение об ошибке и система предложит пропустить или удалить марку из документа. 
2.2. Если марка успешно прошла предыдущие проверки, марка будет добавлена в документ.
2.3. Система не допускает указывать количество фактических марок, чем количество фактической продукции. 	
3. После можно выбрать следующую позицию.

После добавления в документ всех марок и корректировки (при необходимости) значения в поле «Фактический остаток» - «Количество», можно переходить к автоматическому созданию актов.

По нажатию кнопки «Создать документы ЕГАИС по акту» возможно автоматическое создание 6 документов:
1. Акт фиксации – не изменяют количество остатков в ЕГАИС, фиксирует на балансе марки, для продукции, имеющейся на фактических остатках, но не числящихся на остатках ЕГАИС.
2. Акт отмены фиксации – не изменяют количество остатковв ЕГАИС, снимают с баланса марки, для продукции, имеющейся на остатках ЕГАИС, но не числящиеся на фактических остатках.
3. Акт постановки на баланс с неустановленной причиной (не заполняется поле «Причина»).
4. Акт списания с неустановленной причиной (не заполняется поле «Причина»).
5. Акт списания и Акт постановки на баланс (по пересортице). Для обоих актов автоматически устанавливается причина «Пересортица», в акте постановки на баланс указывается ссылка на связанный с ним акт списания.

Документы из акта инвентаризации формируются в следующем порядке:
1. Сначала формируется документ «Акт отмены фиксации», в который попадают все марки, числящиеся на остатках по данным ЕГАИС.
2. Затем формируются документы «Акт списания», «Акт постановки на баланс», «Акт списания» и «Акт постановки на баланс» с причиной «Пересортица». Принцип этих документовне меняется. Документы могут как содержать марки, так и не содержать их. 
2.1. В документ «Акт постановки на баланс» 1 го регистра добавляются марки, фактически отсканированные, у которых не заполнено поле РФУ2.
2.2. В документ «Акт списания» с 1го регистра марки не указываются.
3. На последнем этапе формируется документ «Акт фиксации», в который добавляются все марки, не вошедшие в документ «Акт постановки на баланс» 1 го регистра.

Чтобы провести все документы, созданные из Акта инвентаризации, необходимо отправлять запросы в ЕГАИС и ожидать ответа для созданных документов в следующем порядке:
1. В первую очередь отправляются документы:
a. Акт отмены фиксации,
b. Акт списания с причиной «Пересортица»
2. [bookmark: _GoBack]Далее в любом порядке:
a. Акт фиксации,
b. Акт списания (причина не«Пересортица»),
c. Акт постановки на баланс (причина не«Пересортица»),
d. Акт постановки на баланс с причиной «Пересортица».
3. Регистр 2. Документы
3.1. Акты списания
Что нового:
· Кнопка «Акцизные марки» ([image: ]) - по нажатию кнопки в спецификации документа позволяет просмотреть список марок, привязанных к выбранной в нижнем гриде позиции.
· Кнопка «Список нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, при сканировании которых невозможно считать зашифрованный в ней код и отправить запрос в ЕГАИС на получение нового штрих кода. Работа с этим окном описана ниже.
· Кнопка «Результаты запроса нечитаемых марок» ([image: ]) - по нажатию позволяет просмотреть список марок старого типа, и присланные по каждой марке ответ из ЕГАИС, а так же распечатать полученные марки. Работа с этим окном описана ниже.

Инструкция по работе:
Принцип создания документа «Акт списания» не изменился.
Правила создания документа «Акт списания» аналогичны документу «Исходящая ТТН».
При создании документа «Акт списания» указание марок обязательно для причин "Арест", "Реализация", "Проверки".

Для того чтобы добавить марки в документ необходимо:
1. В нижней таблице спецификации документа выбрать позицию, в которую будут добавляться марки.
2. Марки можно добавлять сканированием в окне «Акцизные марки» или в спецификации. При этом может быть 3 варианта действия системы:
2.1. Если марка уже есть в документе, появится сообщение об ошибке и система предложит пропустить или удалить марку из документа. 
2.2. Если марка успешно прошла проверку, марка будет добавлена в документ.
2.3. Система не допускает указывать большее количество марок, чем количество продукции, которая должна быть поставлена на баланс. 	
3. При включенном параметре «Увеличивать количество на 1 при считывании штрихкода с марки», будет автоматически изменяться количество отправляемой продукции при добавлении/удалении марки.
4. По завершении сканирования марок в выбранную позицию, выбрать следующую позицию.


4. Регистр 3. Документы
4.1. Акт фиксации
Новый документ.
Акт фиксации – не изменяют количество остатков в ЕГАИС, а фиксирует на балансе марки, для продукции, имеющейся на остатках регистра 1, но не числящихся на остатках регистра 3.
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Рисунок 2 - Пример окна "ЕГАИС - Акты фиксации марок"

Инструкция по работе:

Чтобы создать документ «Акт фиксации» необходимо нажать кнопку «Создать акт фиксации». Система создаст пустой документ, в который необходимо добавить  марки.
Марки можно добавлять сканированием в спецификации документа. При этом возможны следующие варианты действия системы:
1. Если марка уже есть в документе, появится сообщение об ошибке и система предложит пропустить или удалить марку из документа. 
2. Если марка присутствует на 3м регистре, появится сообщение об ошибке, марка в документ добавлена не будет.
3. Если марка успешно прошла предыдущие проверки, система показывает окно «Выбор РФУ2», в котором пользователь должен выбрать подходящее РФУ2.
3.1. Система ищет выбранный РФУ2 в списке в верхнем гриде спецификации документа:
3.1.1. РФУ2 найден. Система увеличивает количество в столбце «Количество – Марок в документе» на 1.
3.1.2. РФУ2 НЕ найден. Система добавляет новую строку в верхней части документа, значение в поле «Количество – Марок в документе» для нового РФУ 2 становится равным 1.
4. Система добавляет марку в нижнюю часть документа для соответствующего РФУ2. 
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Рисунок 3 - Пример окна "Акт фиксации"
После завершения формирования документа его можно отправить в ЕГАИС. После успешного прохождения документа в ЕГАИС, марки будут привязаны к регистру 3.

Во время формирования документа можно запросить остатки по регистру 1 и регистру 3 в ЕГАИС. Для этого необходимо нажать кнопку «Запросить остатки по РФУ2». При нажатии кнопки открывается стандартное окно отправки запроса в ЕГАИС.
Важно при запросе остатков ЕГАИС, процесс отправки запроса и получения результатов нельзя свернуть. Система автоматически формирует запрос остатков для каждой позиции, добавленной в верхней части документа. Система всегда ожидает ответ на запрос остатков. После получения ответа на запрос остатков, система обновит остатки по каждой позиции в документе и в базе данных. Если в документе «Акт фиксации» указаны марки, которые по данным ЕГАИС уже числятся на остатках, они будут удалены из документа.
4.2. Акт отмены фиксации
Новый документ.
Акт отмены фиксации – не изменяют количество остатковв ЕГАИС, а снимают с баланса марки, для продукции, имеющейся на остатках регистра 3, но не числящиеся на остатках регистра 1.
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Рисунок 4 - Пример окна "ЕГАИС - Акты отмены фиксации марок"

Инструкция по работе:

Чтобы создать документ «Акт отмены фиксации» необходимо нажать кнопку «Создать акт отмены фиксации». Система создаст пустой документ, в который необходимо добавить марки.
Марки можно добавлять сканированием в окне «Акцизные марки» или в спецификации документа. При этом возможны следующие варианты действия системы:
1. Если марка уже есть в документе, появится сообщение об ошибке и система предложит пропустить или удалить марку из документа. 
2. Если марка отсутствует на 3м регистре, появится сообщение об ошибке, марка в документ добавлена не будет.
3. Если марка успешно прошла предыдущие проверки, система ищет соответствующий РФУ2 в таблице остатков по маркам.
4. Система ищет РФУ2 отсканированной марки в документе:
4.1. РФУ2 найден, система добавляет марку в нижнюю часть документа для соответствующего РФУ2.Система увеличивает количество в столбце «Количество – Марок в документе» на 1.
4.2. РФУ2 НЕ найден, система добавляет РФУ2 в верхнюю часть документа, затем в нижнюю часть документа для нового РФУ2 добавляется отсканированная марка.Система увеличивает для нового РФУ2 значение в столбце «Количество – Марок в документе» на 1.

[image: ]
Рисунок 5 - Пример окна "Акт отмены фиксации"

После завершения формирования документа его можно отправить в ЕГАИС. После успешного прохождения документа в ЕГАИС, марки будут отвязаны от регистру 3.

Во время формирования документа можно запросить остатки по регистру 1 и регистру 3 в ЕГАИС. Для этого необходимо нажать кнопку «Запросить остатки по РФУ2». При нажатии кнопки открывается стандартное окно отправки запроса в ЕГАИС.
Важно при запросе остатков ЕГАИС, процесс отправки запроса и получения результатов нельзя свернуть. Система автоматически формирует запрос остатков для каждой позиции, добавленной в верхней части документа. Система всегда ожидает ответ на запрос остатков. После получения ответа на запрос остатков, система обновит остатки по каждой позиции в документе и в базе данных. Если в документе «Акт отмены фиксации» указаны марки, которые по данным ЕГАИС уже не числятся на остатках, они будут удалены из документа.
5. Общие моменты
5.1. Окно «Акцизные марки»

5.2. Запрос нечитаемых марок
Если при формировании документа «Исходящая ТТН», «Акт списания», «Акт постановки на баланс» не определяется код марки старого типа, можно отсканировать маленький штрих-код (DataMatrix). Если маленький штрих-код успешно считался, он запоминается системой. Пользователь может продолжать работу с документом до появления следующей нечитаемой марки. 

После выявления всех нечитаемых марок, которые должны войти в документ, пользователь должен нажать кнопку «Список нечитаемых марок», в котором будет отражен список всех таких марок в документе.
В верхней части окна отображается информация о позиции, в которую добавятся полученные из ЕГАИС марки. При закрытии окна «Список нечитаемых марок» можно выбрать другую позицию в документе и снова открыть окно «Список нечитаемых марок». 
Пользователь может вручную добавить в список марки отсканировав маленький штрих-код или заполнив поля «Код типа ФСМ/АМ», «Серия ФСМ/АМ» и «Номер ФСМ/АМ». После формирования полного списка нечитаемых марок, по нажатию кнопки «Отправить запрос» в ЕГАИС будет отправлен запрос «Нечитаемые марки» для получение новых марок.
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Рисунок 6 - Пример окна "Список нечитаемых марок"

5.3. Просмотр ответа по нечитаемым маркам
В окне «Просмотр ответа по нечитаемым маркам» отображается информация обо всех марках, полученных из ЕГАИС в ответ на запрос нечитаемых марок.
Чтобы получить ответ на запрос нечитаемых марок, необходимо в любом окне нажать кнопку «Получить данные ЕГАИС». После получения данных из ЕГАИС в окне «Просмотр ответа по нечитаемым маркам» заполнится поле «Полученная марка». 
Для строк, у которых заполнено поле «Полученная марка», можно распечатать полученную марку. Для этого нужно нажать кнопку «Печать марки».
По нажатию кнопки «Разнести марки по документам» система автоматически добавить полученные из ЕГАИС марки по спецификациям документов, из которых запрос был сформирован. При этом система добавит марки именно в те позиции, из которых происходило сканирование нечитаемой марки или было вызвано окно «Список нечитаемых марок».
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Рисунок 7 - Пример окна "Список непрочитанных марок с ответами ЕГАИС"
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